	       外国语学院2009届毕业生离校工作
（2010年相关工作参照执行，实际情况以学校下发的最新通知为准）

	时 间
	内  容
	要求

	3.15
	非师范专业实习动员
	发放实习鉴定表等相关材料，实习结束后装入档案

	3.17
	师范生教师资格证体检
	以学院办公室公布为准

	3.11-30
	毕业生信息采集信息校对
	本人校对并签字，信息直接涉及毕业证书和学位证书

	3-4月
	毕业论文写作、非师范专业学生专业实习
	严格按照学院要求

	4.5-9
	毕业考试
	

	5月
	毕业论文答辩
	　

	5.21-5.22
	向广大毕业生传达毕业离校相关工作
	　

	5.25
	各班常务主任上交获奖证书复印件，以备装档
	每人一个文件袋，用A4纸复印，用订书钉订好

	5.25
	各班级常务主任上交毕业照钱、材料费等相关费用
	大约20-30元

	5.25
	完成毕业生的教材费的清缴工作
	由教务处组织，地点在汇文楼一楼

	5.26
	最后签订毕业生国家助学贷款还款协议书
	还款协议装入本人档案

	6.1-6.5
	毕业生体检（自愿原则）
	个别用人单位要求毕业生进行体检，请根据本人情况自愿参加

	6.15
	完成毕业生的欠费的清缴工作
	欠费学生交清欠费后可参加第二次论文答辩

	6.11-6.15
	填写《毕业生登记表》
	本人黑色碳素笔填写，装入本人档案

	6.14
	发《毕业生离校通知单》
	　

	6.15
	办理毕业生就业代理
	就业，但单位不能接收档案的同学自愿办理

	6.15
	上交就业协议
	作为派遣的唯一依据，无就业协议的毕业生，连同本人档案派回原籍

	6.15-6.19
	下发毕业生档案材料；填装毕业生档案 
	　

	6.15-6.19
	党员组织关系接转的相应具体准备工作
	　

	6.16-6.17
	办理图书馆的还书手续
	　

	6.18
	装填毕业生档案
	　

	6.18-6.19
	办理校园卡退款
	　

	6.19
	外国语学院2009届毕业生毕业典礼
	　

	6.20
	打印、校对毕业生证书
（必须本人校对）
	本人校对，签名，唯一一次校对，之后不能在进行信息修改

	6.22-6.26
	学校毕业盛典，见证成功—毕业仪式周
	　

	6.21
	走访毕业生寝室
	　

	6.22
	完成毕业生资格认定
	考察学分、计算机、专业过级等情况

	6.22-6.24
	检查各学院毕业生档案装填情况
	　

	6.22-6.24
	毕业生派遣审批
	审批后，如有变动，7月初进行改派

	6.24-6.25
	托运行李
	　

	6.26-6.27
	毕业生送站
	　

	6.27
	发放毕业证、学位证、报到证、档案，毕业生离校
	　

	7.16
	补办毕业证书、结业证换毕业证
	　

	7.22
	档案派送
	　


